Magyarországi Református Egyház Szeretetszolgálati Iroda
nevelőszülői hálózat – gazdasági ügyintézőt
	keres	
A munkaviszony időtartama:
Határozatlan idejű jogviszony
                       
Foglalkoztatás jellege:
Teljes munkaidő
A munkavégzés helye:
1146 Budapest, Hungária krt. 200.	
A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
Feladat: ellátmány gazdálkodás, tervezés feladatainak elvégzése az irányítási és szervezési munka előkészítésében, a hatályos jogszabályok és szabályzatok figyelembevételével. Költségvetés tervezés, állami támogatás igénylés, elszámolás, gazdasági ügyekkel kapcsolatos jelentések elkészítése. Munkaüggyel kapcsolatos ügyek elvégzése, bérszámfejtéshez szükséges információk biztosítása, pénzkezelési teendők ellátása, utalásokkal kapcsolatos teendők,  leltározás, selejtezés.
Bérezés:
A Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései, valamint   a  257/2000.(XII.26) Kormány rendelet alapján.
                       
Pályázati feltételek:
· Középfokú képesítés: legalább pénzügyi ügyintézői képesítés
· gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások),
· magyar állampolgárság, büntetlen előélet, orvosi alkalmassági vizsgálaton való megfelelés.
Előnyt jelent:
· A területen szerzett több éves szakmai tapasztalat.
A pályázat tartalmazza:
· Szakmai önéletrajz,
· végzettséget igazoló dokumentum, 
· motivációs levél.
A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően 2018.01. 01. napjától. 
A pályázat benyújtásának határideje: 2017. december. 10. 
A pályázatok benyújtásának módja:

[bookmark: _GoBack] Elektronikus úton Bujdosó Balázs részére a bujdoso.balazs@reformatus.hu e-mail címen keresztül.
A pályázat elbírálásának határideje: 2017. december 15.
.

